ROMANIA

JUDETUL BACAU

PRIMARIA COMUNEI DOFTEANA
Cod fiscal 4278116

TEL/FAé 234352001/0234352347
Nr. (1821.. 109.07.2021

ANUNT LOCAL

Unitatea Administrativ Teritoriala Dofteana , Judetul Bacau, organizeaza concurs
pentru ocuparea unui post contractual vacant din aparatul de specialitate
al Primarului Comunei Dofteana, cu respectarea prevederilor H.G. nr. 286/2011
pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale
, modificata si completata prin H.G. nr.1027/2014 , a posturilor vacante - personal
contractual , pe perioada nedeterminata dupa cum urmeaza .

CURIER

Conditii generale
a)are cetdtenia romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinénd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
b)cunoaste limba romand, scris si vorbit;
c)are varsta minimd reglementatd de prevederile legale;
d)are capacitate deplind de exercifiu,
e)are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate,
f)indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte condifii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
g)nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea uner infractiuni contra umanitati,
contra statului ori contra autoritdtli, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedics infiptuirea justitiej, de fals ori a unor fapte de corupfie sau a uner
infractiuni sévérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
Conditii specifice

- nivelul studiilor — studii medii sau generale ;
- vechime in muncd minim 5 ani ;
- permis de conducere — categoria B



ATRIBUTIILE POSTULUI

1. Se prezinta la serviciu in stare corespunzatoare, participa la
instructajele de P.M. si P.S.I. si respecta cu strictete aceste norme specifice locului
de munca;

2.Raspunde de izlazul comunal si de vegetatia de pe acesta si face
informari periodice despre statea acestuia.

3. Executa orice alte sarcini date de primar sau viceprimar,

4 Foloseste materialele incredintate in scopuri productive, nu executa
lucrari in scopuri particulare , nu instraineaza materiale;

5.Este obligat sa cunoasca si sa respecte prevederile R.O.F.;

6.Respecta programul de lucru.

7.Raspunde material disciplinar, civil si penal pentru prejudiciile cauzate
prin nerespectarea atributiilor de serviciu;

8.Transporta documente si corespondenta,

9.Pastreaza secretul continutului documentelor si corespendentei,

10.Primeste si repartizeaza corespondenta in interiorul institutiei,

11. Ridica si transporta documentele la/ si de la / parteneri,

12.Transporta materialele necesare activitatilor de protocol,

13.Raspunde administrativ, materiale si civil pentru siguranta trimiterilor, a
transportului bunurilor, pentru incidentele din timpul transportului care se incadreaza
in legea circulatiei rutiere,

14. Are in fisa postului si atributii de conducator auto

15.Indeplineste oricare alte atributii si sracini delegate de catre primarul
comunei Dofteana

16.Disponibilitaeca de a lucra atat peste program cat si in zilele libere daca
va fi cazul

Sustinerea probei scrise va fi in data de 30 iulie 2021, ora 10.00, iar interviul
in data de 02 _auqust 2021 ora 10.00, /a sediul Primadriei Comuner Dofteana,
Judetul Bacau. Relatii la telefon nr 0234352001.

In vederea participdrii la concurs, pand la data de, 19 Iulie 2021 ora 16. a0
candidatii isi depun dosarul de concurs,la sediul Primdriei comunel Dofteana - birou
Resurse Umane - inspector Bucur Iulia Ionela, tel 0234352001/ int. 106

Bibliografie concurs:

- OUG nr. 57/2009 — Codul administrativ Partea a VI-a Titlul III
- Regulamentul de ordine interfoard al Primarie/ Comunei Dofteana.
- Legea 319/2006 privind securitatea si sandtatea in muncad cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Legea 53/2003 — Coaul muncii
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