ROMANIA
JUDETUL BACAU
PRIMARIA COMUNEI DOFTEANA

S T

ANUNT LOCAL

Primdria comunei Dofteana, judetul Bacdu ingtiinteazé organizarea, la sediul
institutiei, a concursului pentru ocuparea unor functii publice de conducere dupd
cum urmeaza :

ID POS — 212452 Sef birou gr. I Birou — Management Proiecte, Juridic, Urbanism,
Amenajarea teritoriului, Domeniul public, Privat si Relatii publice ;
ID POS — 566849 Sef birou gr. IT Birou — Asistentd sociald, arhivi si registru agricol

In conformitate cu prevederile art.618 din OUG 57/2019 aln. 6, va rugam sa ne
transmiteti numele si prenumele persoanelor desemnate in comisia de concurs / examen si
comisia de solutionare a contestatiilor , reprezentanti din cadrul institutiei d- voastra.

Concursul consta in sustinerea urmatoarelor probe:

1. proba scrisa in data de 30 iunie 2022, ora 10,00
2. proba interviu in data de 04 iulie 2022, ora 10,00

In vederea participdrii la concurs, candidatii trebuie s& indeplineasci conditiile
articolului 465 din OUG 57/2019 — Codul Administrativ raportat la art 613 .

Conditii specifice:

- pentru functia publicd de Sef birou gr. Il Birou — Management Proiecte, Juridic,

Urbanism, Amenajarea teritoriului, Domeniul public, Privat si Relatii publice ,

¢ studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in arhitecturs,
constructii sau urbanism

e sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei
publice, management sau n specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu
diploma echivalentd conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

¢ sa fie absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respective studii
superioare de lunga durata cu diploma de licenta sau echivalenta sau studii superioare de
scurta duratd, absolvite cu diploma in specialitatea arhitecturd, constructii sau urbanism

conform art. 465. aln. 4 din OUG 57/2019 Codul Administrativ

[ ]
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de conducere -
minimum 5 ani;

e permis de conducere categoria B



- pentru functia publica de Sefbirou gr. II Compartiment — Asistenti sociald, arhiva si
registru agricol

e studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
Administratie publica;

e 53 fie absolventi cu diplomi ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu
diploma echivalenta conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificdrile si completérile ulterioare sau sa fie absolventi de studii
universitare de licenta absolvite cu diploma,

e sa fie studii superioare de lungé duratd cu diploma de licenta sau echivalenta sau studii
superioare de scurtd durat, absolvite cu diploma in specialitatea administratie publica,
conform art. 465. aln. 4 din QUG 57/2019 Codul Administrativ

e vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de conducere -
minimum 5 ani;

e permis de conducere categoria B
Postul necesita deplasarea in teren ori de cate ori va fi nevoie
Durata normal3 a timpului de lucru este de 8h/zi , respectiv 40h/saptdmana.

Bibliografie concurs:

ID POS — 212452 Sef birou gr. Il Birou — Management Proiecte, Juridic, Urbanism,
Amenajarea teritoriului, Domeniul public, Privat si Relatii publice

Constitutia Roméniei

- Titlul Isi IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile §i completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului Nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare

- Legea 50/1991 privind autorizarea executirii lucrdrilor de constructii

- Ordinul 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executirii lucririlor de constructii

-Legea 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul

-Ordinul 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 350/2001
privind amenajarea teritoriului si urbanismul si de elaborare §i actualizare a documentatiilor
de urbanism

- Legea 287/2009 privind Codul civil

Tematica: - bibliografia va fi studiatd integral.

ID POS — 566849 Sef birou gr. II Birou — Asistenti sociald, arhivi si registru agricol

Constitutia Romaéniei
- Titlul Isi IT ale prtii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificérile §i completirile ulterioare;



- Ordonanta Guvernului Nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei i barbati,
republicatd, cu modificérile i completirile ulterioare

- Legea nr, 54/2017 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 28/2008
privind registrul agricol

- Legea 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din
sectorul agricol;

- Legea 175/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 17/2014 privind unele masuri
de reglementare a vanzirii - cumpdrdrii terenurilor agricole situate in extravilan si de
modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societétilor comerciale ce detin In
administrare terenuri proprietate publica si privati a statului cu destinatie agricola si
infiintarea Agentiei Domeniilor Statului

- Legea 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei

- Legea 416/2001 privind venitul minim garantat

- Legea 16/1996 Arhivelor Nationale nr. 16/1996%*)

Tematica: - bibliografia va fi studiatd integral.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data
publicdrii anuntului pe pagina de internet a institutiei respective 30 mai 2022
pana la data de 20 iunie 2022.

ATRIBUTIILE POSTULUI

Sef birou gr. II Birou — Management Proiecte, Juridic, Urbanism, Amenajarea
teritoriului, Domeniul public, Privat si Relatii publice

ATRIBUTIILE POSTULUL . S R

1. Este obligata sa cur cunoasca si sa respecte actele normative aferente functiei; R o o

2. Gestioneaz actlwtatlle de informare si consultare a publlculw pe tot parcursul eIaboraru documentatiilor pentru amenajarea
terltorlulw kL urbanism, pana la aprobare,

3. Urmareste comportarea in timp a constructnlor (urmarlrea curenta) proprletatea Comljna Dofteana indicativ P 130-1999 si
tine evidenta cértilor tehnice;

4. Gestioneaza PIanuI Urbanlstlc General (P.U.G. ) aI comunel

5. La solicitare persoanelor persoane fizice sau ]urldlce propune spre “avizare Consiliului Local Planuri urbanistice zonale (PU.2) si Planui
urbanistice de detaliu (P.U.D.) ;
6. La solicitare persoanelor fizice sau juridice propune spre aprobare Consiliului Local Planuri urbanistice zonale (P.U.Z) si Planuri urbanistice d
detallu(PUD), e B ) e

7 Elibereazd in baz baza documentatulor de urbamsm certific cate et urbanism si autorizatii de constrwre, conform competentelor, ]

8. Identifica p05|b|I|tat| Si| |na|nteaza propuneri pentru dezvoltarea urbanistica a comunei;

9. Efectueaza reegularlzarea taxei pentru autorizatiile de construire eliberate de Comuna Dofteana, in urma comunicrii incheierii lucrarilor d
construire de catre persoanelor fizice sau juridice. e
10. F Participa la recetia la incheierea lucr3rilor in calitate de reprezentant it al “autoritatii - admlnlstratlel pubﬁge competente care a emis autorizatia d
constrwre/desf intare.

11. Urmareste realizarea Iucrarllor de conétFlicTcH autorizate.

112. Participa la sedintele Consiliului Local la Comisia de urbanism si asngura  informatiile solicitate ; ;

13. Colaboreaza cu toate compammentele din cadrul institutiei;

14. Executa controale perlnd respectarea d dlSCIpllﬂEI in constructii ;

i15 Rezolva si raspunde in scris la se51zarlle si audlentele cetatemlor referltoare la semnalarea cazunlor de abatere pr|V|nd dlsqpllna in constructii

16. Part|c1pa impreuna cu alte organe speC|aI|zate la verificarea amplasaru constructiilor provizorii de pe pe domenlul pubhc, luand masurile legale ¢
se impun (amenda, desfiintare, demolare);




17. Intocmeste note de constatare, procese-verbale de contraventie persoanelor fizice sau juridice care incalca prevederile legale privir
disciplina in constructii; o - Ny . o
1—1-87. Intocmeste referate de specialitate in vederea elaborarii proiectelor de dispoxzitii ale Primarului si de hotarari ale Consiliului Local specific
activitatii biroului;

19. Colaboreaza pentru realizarea activitatior de management proiecte urbaniscu alte institutile abilitate din domeniu;
20. Pe perioada concediului de odihna a d-nei Harbu Maria indeplineste urmétoarele atributii:

— estimeaza valoarea contractului de achizitie publica si selecteaza procedura aplicata pentru atribuirea acestuia (licitatie deschisa, licitati
restransa, hegociere competitiva, negociere cu o singura sursa, cerere de oferta, concurs de solutii) ;

- incheie conract cu expert cooptat si colaboreaza cu acesta la intocmirea fisei de date a achizitiei, stabileste criterii de atribuire, verifica toat
documentele depuse de operatorii economici in vederea atribuirii contractului de achizitie publica, elaboreazé si incheie contractului de achiziti
publica, tine corespondenta intre operatorii economici participanti la procedurile de licitatie si autoritatea contractanta;

- transmite spre publicare in SEAP anunturile de intentie, de participare si de atribuire a contractului de achizitie publica;

- transmite invitatiile de participare, comunicarile privind rezultatul procedurii aplicate si raspunsurile la clarificarile solicitate de ofertanti;

- Completeazé si actualizeaz§ formularele de integritate aferente procedurilor de atribuire derulate de cdtre Primaria comune
Dofteana.

21. Face parte din comisia de evaluare a ofertelor priv—i*r_fd”a—&]izitii publice, concesiuni inchirieri in baza
_primar.__ e o R L eee—
22. Participa si rdspunde de elaborarea integrala si la termen a lucrarilor repartizate;  ______

23. Sa respecte_gg_l:evederﬂe__R.O.F. aprobmat si urmatorul program gg_lqcx:yi EU_I!I_—__VIL\IE_RI ORELE 08,00 -16,00.

124. Executa orice alte activitati specifice functiei dispuse de primar; o e .
125. Abilititi a de utilizare a calculatorului, pentru activitatea exercitarii functiei;
_26._Réspunde material givil si penal pentru prejudiciile cauzate prin nerespectarea atributiilor de serviciu;

27.-Atributii pentru implementarea proiectului “MODERNIZARE DRUM DE INTERES LOCAL VALEA CODRULUI, SAT CUCUIETI,
COMUNA DOFTEANA, JUDETUL BACAU” indeplineste urmé&toarele atributii:

- colaboreaza cu firma de consultantd in vederea intocmirii dosarelor cu documentatia necesard pentru solicitarea transelor d
platd;

|— intocmeste dosarele cu documentatiile necesare pentru prelungirea duratei de executie a contractului cu finantar
Inerambursabild, dacd este cazul;

- urméreste permanent a graficul de implementare a proiectului;

- mentine la zi registrul de corespondentd separatd cu CRFIR 1 NE Iagi;

- indeplineste orice alte sarcini necesare pentru implementarea corectd a proiectului;

- Pune la dispozitia angajatilor CRFIR IASI toate documentele solicitate in controlul privind vizita la fata locului;

- colaboreazd cu consultantul, proiectantul, CRFIR lasi si celelalte institutil emitente de avize si acorduri necesare implementar

proiectelor;
- Actioneaz3, aldturi de ceilalti membri ai UIP, pentru implementarea corespunzétoare a proiectului respectdnd prevederile
contractului de finantare;

dispozitiei emisa de d/I

28. Atributii pentru implementarea obiectivului “Reabilitare, modernizare, extindere si dotare scoala Dofteana, comuna
Dofteana, judet Bacdu” indeplineste urméatoarele atributii:

- se asigura de respectarea termenulor contractualide cétre firma de consultantd in management si achizitii publice contractate
- supervizeaza direct activitatea membrilor UIP , firmelor de consultantd in management si in achizitii publice contractate;
- organizeazi si participd la sedintele lunare de progres ale proiectului;

- evalueaz3 stadiul de realizare a serviciilor contractate;

- monitorizeazd respectarea principiilor de dezvoltare durabild;

- particip# la vizitele de monitorizare si evaluare externe ale proiectului;

- verifica incadrarea activit3tilor desfisurate de firma de consultantd si de cea de achizitii in graficul de implementare a
proiectului;

- analizeaz§ progresul general al proiectului prin vizite lunare la locatia de executie a lucrarilor de constructii;

- monitorireaz3 realizarea materialelor de publicitate si informare de cétre firma de consultant3;

- initiaz8 actiuni de corectare &n cazul in care se constatd abateri semnificative.

29.Atributii pentru implementarea obiectivului “Reabilitare, modernizare, extindere si dotare scoala Dofteana, comuna
Dofteana, judet Bacdu” indeplineste urmétoarele atributii:

- se asigura de respectarea termenulor contractualide cdtre firma de consultantd in management si achizitii publice contractate
- supervizeaz§ direct activitatea membrilor UIP , firmelor de consultantd in management si in achizitii publice contractate;
|- organizeaz3 si participa la sedintele lunare de progres ale proiectului;

- evalueaza stadiul de realizare a serviciilor contractate;

- monitorizeaz3 respectarea principiilor de dezvoltare durabild;

- particip3 la vizitele de monitorizare si evaluare externe ale proiectului;

- verifica incadrarea activititilor desfisurate de firma de consultantd si de cea de achizitii in graficul de implementare a
proiectului;

- analizeazd progresul general al proiectului prin vizite lunare la locatia de executie a lucrérilor de constructii;

- monitorireazy realizarea materialelor de publicitate si informare de ctre firma de consultant;

- initiaz# actiuni de corectare &n cazul in care se constata abateri semnificative.




ATRIBUTIILE POSTULUI

Sef birou gr. II Birou — Asistenti sociald, arhivi si registru agricol

‘1 Sa cunoa§ca_z_a_ctele normative din domeniul protectlel si asistenta sociala si sa le apllce corect ;

2. Inainteaza rapoarte statistice la D.G.A.S.P.C. si A.J.P.I.S. BACAU ;

3. Intocmeste - dosarele pentru acordarea venitului minim garantat si le depune la Agentia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociala
Bacdu .

4. Urmdreste actualizarea dosarelor pentru acordarea venitului minim garantat si in functie de situatiile ivite propune modificarea,
suspendarea sau mcetarea dreptulw la acordarea ajutorului social .

5. Intbcmeste 5|tuatule statistice cu privire  la acordarea venitului minim n garantat .
'6 Intocmeste dosarele pentru acordarea ajutorului privind incalzirea locuintelor .
|7 Efectueaza din 6 in 6 luni anchetele sociale pentru ac acordarea ajutorului sacial

}—E-BUrméreste actualizarea dosarelor pentru acordarea ajutorului privind incilzirea Iocumtelor Sl in functie de situatiile ivite propune
Imodificarea, suspendarea sau incetarea dreptului la acordarea aJ_utoruIUI privind incdizirea locuintelor .

9. Conform 0.U.G. 70/2011, intocmeste anchetele saciale prlvmd acordarea a]utorulu1 pentru incalzirea locuintei .

110. Asigurd asistenta in fata notarului public in vederea incheierii unui act ]UrIdIC, conform Legii 17/2000, privind asistenta sociald a
ppersoanelor varstnice .

]iljdentiﬁcéBroblemae medico-sociale ale cbm"ﬁh'ité‘gii

1. C Completeaza mreglstreaza ‘centralizeazs si raspunde de completarea si tinerea la zi a Regist

2. Elibereazs adeverlnte  atestat de producator carnete de comercializare pe baza datelot
Reglstrul agricol si a avizului de specialitate primit de le Directia Agricola Bacay;

3. Intocmeste si transmite ra rapoarte statistice cu privire la datele ce fac obiectul réénstrulw agricd

4. Efectueaza verificari la gospodariile populatiei privind concordanta datelor inscrise in Regi
agricol si realitatea din teren ;

B Elibereaza copii dupd datele inscrise in registrul agrlcol
6. Elibereazd adeverinte(anexa 1 si 2) care atesta dreptul de proprietate asupra terenurilor .
7. Raspunde in termen legal sesizarilor cetatenllor ;o

8. Participa la audientele tinute de primar, viceprimar Si asigura detalii specuf’ ce problen
solicitate de persoana audiata ; o
9. Intocmeste referate de specialitate in vederea elaborarii proiectelor de dispozitii ale Primaru
de hotarari ale Consiliului Local specifice activitatii biroului ;

10. Intocmeste centralizatoare referitoare la numarul gospodarulor populatiei, terenurile
proprietate pe categorii de folosinta, suprafetele cultivate si productia obtinuta, efectivele de ani
(din speciile : bovine, porcine, ovine, cabaline) si familiile de albine, mijloace de transport si m
agricole .

11. Sd cunoasca Ieglslatla in domeniul s3u de actwntate si sd o aplice corect;
12. S& cunoascd sistemul de operare pe calculator, sa sisd utilizeze date necesare exerc
funcliei;
13. Are obhgatla completarii rubricii de specialitate a anexei 24 in termen de 2 zile de la prin
solicitarii de la SPCLEP Dofteana.

14, ]’lne ev:denta actelor ‘documentelor care stau la baza efectusrii modificirilor in Reg|strul ag
de cdtre secretarul unitatii administrativ teritoriale;

15. Rdspunde material civil si penal pentru prejudiciile cauzate prin nerespectarea atributjilo
Serviciu.

16. Iiéspuﬁde in termenul prevazut de lege sau la termenul solicitat de acestia, Ia adresele pri




|de la_instantele judectoresti sau alte institutii ; -
17. Executd orice alte activitati dispuse de primar si secretar

[— Raspunde de completarea i tinerea la zi a centrahzatorulw REGISTRULUI AGRICOL ;

FQ Inregistreaza contractele de arenda intr-un reglstrul special, sub indrumarea secretarului ur
administrativ teritoriale, operandu-le in registrul agricol ;

‘20 Semneaza procesele verbale de vecinatate conform legii nr. 7/1996, pentru terenurile
domeniul public si privat al comunei aflate in vecinatati cu proprietatile | particulare ;

[21 Participa si ajuta la |ntocm|req documentatulor pentru subventii la terenuri si animale HE.
22. Aduce la cunostinta cetatenilor obllgatnle cu privire la reglstrul agrlcol conform art. 15 din
nr.28/2008 ; _ )
23. Verifica modul de utilizare a suprafetel agrlcole situate pe raza localitatii Dofteana la cod ran
neinscriindu-se suprafetele cuprinse la asociatiile familiale (fara personalitate juridica) ;

24. Verifica toate persoanele fizice si Jurldlce care nu au declarat in termen legal si daca n
intervenit modificari, va reporta din oficiu datele din anul precedent cu menti
corespunzatoarela rubrica “semnatura declarantului” ;

25. Va verifica periodic, ca intre datele inscrise in cap.7 si cele din cap. 8/ semestrul I sa exic
stransa corelatie ;

26. Intocmeste documentatia privind publicatia de vanzare, pentru stabilirea preemtor
conform Legii 17/2014, cu modificarile si completarile ulterioare ; o
27 Intocmeste si prezmta materlale rapoarte referitoare la activitate blroulm
28. Apllca ‘sanctiuni in cadrul Compartimentului Reglstrulw Agricol pentru persoanele car
depun in termenul legal de 30 zile de la intocmirea actelor oficiale modificarile survenil
proprietati;

29. Intocmeste si elibereaza certificate de edificare a constructnlor conform Legii 7/1996, |
cadastrului ;
30. Atributii de |nscr|ere completare, tinere la zi a registrului agricol pe suport hartle sau in fo
electronic , precum si a centralizarii si transmiterii datelor catre Registru Agricol Natlonal (R

precum si inscrierea datelor in Registrul Electronic National al Nomenclaturilor Stradale (REN
atributii in verificarea, cg_m_gl_e_tirga validarea si actualizarea elementelor de nomenclatura stradal
31. Opereazd si actualizeaza in registru orice modificare intervenit3 printr-o hotdrare a Consi
Local Dofteana , asupra situatiei existente in RENNS, in termen de 10 zile lucrdtoare de la
intrdrii in vigoare a acesteia, in satele, DOFTEANA, HAGHIAC, STEFAN-VODA, SEACA SI TIP I

TIP IV.;
]32 Sa respecte R.O.F. si urmatorul program de lucru : LUNI VINERI ORELE 08,00 - 16, 00
53 Solutioneaza cererile si r_edacteaza raspunsurile la cererile adresate Compartimentului Agricol

34. Elibereaza conform Ordonantei 33/2002, in baza cererilor scrise, adeverinte care le supune
isemnare primarului si secretarului;

35. Asigura completarea reglstrelor égrlcole ale comunei Dofteana, din satele DOFI'EANA HAGH
STEFAN-VODA, SEACA SI TIP III SI TIP 1V, cu toate datele necesare pentru fiecare gospoda
locuitorilor comunei si respectd termenele prevazute de lege ;

36. Efectueazs verificari pnvmd exactitatea declaratiilor posesorllor de animale si terenuri ¢
ingrijeste de mentinerea la zi a datelor din registrul agricol ;

37. Asigurd intocmirea. darllor de seama statistice pe baza datelor din reglstrul agricol ;
I38 Asigura eliberarea certificatelor de producator si a dovezii de proprietate a animalelor ;




39. Participa la lucrdrile anuale ale recensamantului animalelor domestice ;
40. Intocmegte si rdspunde pentru realitatea datelor solicitate prin adeverinte, ce au ca o
inregistrari din registrul Il agricol i din planul Urbanistic General al localitat]i ;
41. Se ingrijeste de comunicarea cétre cetatenl a principalelor acte normative ce vizeazs proble
agricole ; o
42. Intocmeste documentele necesare pentru obtinerea de subventii pentru cetateni si colabor
cu Directia Agricold pentru rezolvarea problemelor legate de agriculturd ;
43. Organizeaza si intocmeste bazsa de date computerizatd a Registrului agricol;.
44, Conduce registrul cu evidenta contractelor de arendare incheiate in temeiul Legu nr. 71/2
legea arendarii; _ o
45. Intocmeste documentatia privind publicatia de vanzare, pentru stabilirea preemtor
conform Legii 17/2014, cu modificarile si completarile ulterioare ;
46. Prezinta la OCPI Bacau documentatiile necesare in vederea inf intocmirii titlurilor de proprletate
47. Intocmeste | procese verbale de punere in posesie pentru persoanele lndreptatlte la restituir
vederea eliberarii titlurilor de proprietate;
48. Efectueaza punerea in posesie a terenurilor restituite fostilor proprietari sau altor pers:
indreptatite conform legislatiei in vigoare; o L
49. Remasoara in caz de litigiu, pe baza documentelor initiale intocmite la punerea in pos
terenurile aflate in proprietatea persoanelor fizice, titulari ai titlurilor de proprietate, sau dupa ¢
imostenitorilor acestora;
50. Tine evidenta terenurilor agricole si a celor ramase la dISpOZItIa Comisiei locale pentru aplic:
legilor fondului funciar Dofteana;
]Ef Face parte din comisia pentru inventarierea patrimoniului public si privat al Comunei Doftean
152.Intocmeste documentatiile necesare pentru administrarea suprafetelor de pasune ale corr
IDofteana; o
53.Participa la intocmirea cadastrului general al comunei Dofteana, participand la intocn
planurilor cadastrale;

i. Asigura sprijin de speC|aI|tate producatorllor agricoli;
). Rezolva cererile, scrisorile si petitiile adresate de cetateni cu referire la domeniul sau de activil

-5. Intocmeste fisele de punere in posesie; _
7. Constituie §i actualizeaza evidenta proprletatllor imobiliare si @ modificarilor acestora;
58. Completeaza pe anul in curs in noile registre agricole a pozitilor din vechile rec
reprezentand gospoddriile populatiei detindtoare de terenuri agricole si animale;
59.Deschide noi pozitii in registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau detin&to
____animale, pe bazua documentelor justificative; )
60.Acordd sprijin persoanelor declarante in completarea declaratulor cu datele necesare inscrie
| _registrul agricol
61.Tine evidenta registrelor agrlcole atat pe suport de hartie cat si in format electronic, la:
rdspunde de exactitatea datelor inscrise;
62.Transcrie si completeazd noile registre agricole, gestionate atdt pe format de hartie cat
format electronic a pozitiilor din registrele vechi agricole, reprezentdnd gospodériile popu
detinatoare de terenuri agricole si animale, din satele Dofteana, Haghiac, Stefan Vod3, Seaca Ti
si Tip 1V;




63. Opereaza in mod lizibil, semneaza si rdspunde de modificarile in Registrul Agricol ca urme
‘vanzanlor-cumpararllor mostenirii, donatji, schimbdri ale categoriilor de folosintd a terenuril
‘comunica secretarului general al comunei toate operatiunile efectuate pentru avizare.

64. Comunica aceste modificari functionarilor publici din compartimentele de resort din aparati
specialitate al primarului, in termen de 3 zile lucratoare de la data inregistrérii lor, ori de cat
intervin modificari in registrul agricol referitoare la terenuri, la categoria de folosinta a acestor
cladiri, la mijloacele de transport sau la orice alte bunuri detinute in proprietate ori in folosinta, _
65. Actualizeaza zilnic baza de date informatizatd in programul informatic privind gospod
inscrise in Registru Agricol;

66. Conduce evidentele persoanelor fizice si juridice care au terenuri in arendd conform Co
Civil; e

67. P Pentru ellberarea atestatului de producator are urmatoarele atributii :

68. Asngurarea necesarului de atestate de producator si carnete de comercializare a produ
agricole , efectuand, anual, comenzi la Consiliul Judetului Bacdu (daca este cazul).

69. Verificarea cu privire la existenta suprafetelor de teren, respectlv a efectivelor de animale pe
care se e solicita eliberarea atestatului de producator. _

'70. Eliberarea atestatului de producator in termen de 5 zile lucratoare de la data sohcntaru, cuga
consultativ al structurilor sociative profesionale/patronale/sindicale din agricultura, dupa

constituite potrivit legii si organizate la nivel judetean, inregistrate la Primaria comunei Dofteanz
71. Eliberarea in termen de 5 zile lucratoare de la data solicitarii a carnetului de comercializal
produselor din sectorul agricol ; e e
72. Comunica la Biroului |mp02|te si taxe Iocale executari snllte a modificarilor survenite la ve
proprietati inscrise in Registrul Agricol precum si comunicarea noilor proprietari;

|73. Verificd in teren reclamatjile gi sesizdrile privind registrul agricol,
74, Intocmeste si elibereazd adeverlnte de gomayj, ajutor social, handicap, succesiune si burse
75 Verificd in teren veridicitatea datelor declarate in registru agricol;

ZQ_,. (;ggt@p_z_eaza toate datele inscrise in reglstrul agrlcol
77. nr.pozitiilor inscrise in Reglstrul Agrlcol

/8. Terenuri aflate in proprietate pe categorii de teren;
79. Modul de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza localitatii;
80. Suprafata arabild cultivatd pe raza localitdtii pe culture;

81. Pomi fructiferi razletl e raza localitati; o

82. Suprafaya pIantaljnIor pomlcole si numarul pomllor pe raza localltal;u

83. Evolutia efectivelor de animale in cursul anului ,aflate in proprietatea gospodariilor /exploatz
agricole; _

84. Utilaje,instalatii pentru agricultura, mljloace de transport cu tractiune animald si mec:
existente la inceputul anului pe raza localitatii;

85. Aplicarea ingrasamintelor,amendamentelor si pesticidelor pe raza localitétii;

86. Utilizarea ingrdsamintelor chimice la principalele culture;

87. Productia vegetala obtinutd de gospodariile/exploatatiile agricole pe raza localitdtii.

88. Raporteaza datele din registrul agricol si intocmeste situatiile statistice R.AGR, AGR 2A, AGR
cu regim special) privind anumite situatii din registrul agricol si care sunt inaintate Directiei Jude
de Statistics in termenele stabilite prin lege;




89. Numeroteaza actele Si intocmeste procesele-verbale de predare-prlmlre pentru arhiv
documentelor din cadrul Compartimentului Agricol;

90. intocmeste borderourile in vederea expedleru corespondentei adresats Compartimer
Agricol;

91. Verifica pozitiile din registrul agricol si eliberaza adeverinte pentru persoanele defuncte, solic
de SPCLEP, in vederea intocmirii sesizarii privind deschiderea procedurii succesorale si transmit
cdtre Camera Notarilor Publici;

92. Indepllneste oricare alte sarcml, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in functie de solicit
conducerii primariei sau ale sefului sau direct, part|C|pand si la rezolvarea unor cereri venite ¢
alte compartimente din cadrul institutiei privind sesizdri, verificari, reclamatji, proiecte;

93, Participd la Programul de verificare in teren a veridicitatii datelor inscrise in registrul agru
terenurilor agricole intravilane.In anul in care se efectueaza recensamantul general agricol activ
in cadrul Comisiei constituite la nivelul comunei si furnizeaza datele necesare pentru identific
exploatatiilor agricole si impartirea teritoriului in sectoare de recensamant ;

94, Participa la audientele tinute de primar, viceprimar , va asigura detalii specifice problen
solicitate de persoana audiata ; e
95 . Faciliteaza Iegatura mtre cetateni si alte institutii abilitate in domeniul agrlcol

I96 . Colaboreaza la redactarea pr0|ectelor de hotarari speC|F ce compartlmentulw

97. Intocmeste referate de specialitate si colaboreaza cu secretarul general al comunei in vec
elaborarii proiectelor de dispozitiei ale primarului si de hotarari ale Consiliului Local spe
activitatii compartimentului;

98 Atesta datele din e eVIdenteIe ele Registrului Agricol persoanelor titulare, necesare in dlferlte situa

99. Semneazé adeverintele intocmite in baza datelor inscrise in reglstrele agncole aflate in a
comunei, in vederea aplicarii Legilor Fondului Funciar;

100. Verifica si semneaza documentatiile referitoare la subventiile si prlmele din agricul
precum si legislatia agricola in vigoare;

101. In prlvmta nta contractelor de arenda:

102. Verificarea documentelor prezentate de solicitant
|103 Verificarea exactitatii datelor prezentate de soI|C|tant

105 Inregistrarea in reglstrul specnal de contracte pnvmd arendarea terenurilor

106 - Completarea regustrulun agricol, cu datele cuprinse in contractul de arendare

107, Eliberarea contractelor de arenda catre persoanele fizice sau Jurldlce cate un exemplar pe
fiecare parte si indosariarea contractului ce se pastreaza la primarie.

108. Colaboreaza la intocmirea documentatiilor pentru administrarea suprafetelor de pdsune
109. Tine evidenta lucrérilor de lmbunatatlrl funciare, a lucrarilor de pdsuni si fanete nat
apartlnand comunei in scopul inchirierii sau concesionarii acestora ;

110. I_nc_hele contractele pentru pasunat;

111. Colaborarea cu alte compart|mente din cadrul institutiei, care au drept obiect de activ
suprafefe de terenuri, aflate in proprietatea privatd a persoanelor fizice si juridice, sa
|proprietatea publicd sau privaté a Statului Roman sau unitatii administrativ-teritoriale, con
Dofteana; = e
Fﬁ Compartimentul Agricol part|C|pa la activarea Unitatii locale de spr|]|n in vederea respecte
aplicarii Programului de masuri stabilite in vederea deruldrii campaniei de vaccinare oraléd a vu




l_e pe teritoriul comune| ]

113. Angajatii Compartlmentulw Registrul Agricol fac parte din Unitatea locald de sprijin din ¢
Centrului local de combatere a epizotiilor la animale, pe teritoriul comunei Dofteana ;

114. Intocmeste diferite sutuatu privind date Si mforma;u referitoare la persoanele i 2|ce/pers|
Jurldlce care detin terenuri date in arendd, terenuri in proprietate in comuna Dofteana, in vec
verIF icdrii modului de declarare si stabilirea impozitului datorat de persoanele fizice /juridice ;

115. Asigura Corespondenta cu alte institutii, OCPI- Bacau Prefectura Judetului Bacdu, Dir
|Agr|cola Directia Jud. de Statistica Bacdu, D.S.V.Bacdu etc. si cu organele de anchet3, din pr
initiativa sau la solicitarea acestora;

116. Efectueaza studiu individual si documentare in domeniul Ieglslaylel apllcablle ,part|c1pc
perfectionarea profesionald prin urmdrirea legislatiei, participarea la cursuri de specialitate si pur
‘ln practlca 1 @ cunostintelor acumulate;

117. Arhiveaza corespunzator dosarele/documentele ce rezultd din activitatea desfasurat
predarea lor functionarului responsabil cu arhiva centralizatd a institutiei , pe bazi de docul
Justlf" icativ ;

118. Elaboreazi si implementeazd procedurile operationale pentru activitdtile specifice de reg
agricol, atestate de producator, contracte de arenda;

EQ Inventarlaza 3 documentele proprii;

120. Respecta normele de protectla muncii si PSI;
121. Indepllneste si alte atributii prevdzute de Iege sau atribuite de citre prlmar prin dlsp02|t|e

122. Informeaza ori de cate ori este nevoie, secretarul Si prlmarul asupra tuturor aspectelol
sfera sa de activitate si propune masurile ce se impun ;

123. mtocmeste rapoarte trimestriale in sfera sa de actlwtate pe care le prezinta, spre anali
dezbatere primarului.

124. Gestioneaza riscurile la nlvelul compartlmentulw Registrul agncol conform Dispozitiei nr. 124/2
Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

PRIMAR, Secretarul general al comunei, Inspegtor,
IOAN,BUJOR Mariana Spoiala Iulia-Iorigla Bucur
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