ROMANIA
JUDETUL BACAU
CONSILIUL LOCAL DOFTEANA

HOTARARE

nr. 112 din 17 septembrie 2021
privind modificarea si completarea pc. 5.1, art. 37 Atributii, al R.O.F., aprobat prin

HCL nr.88/29.07.2021

Consiliul local al comunei Dofteana, judetul Bacdu, intrunit in sedintd extraordinard cu
convocare de indatd, in data de 17 septembrie 2021, ora 9.00;

Avand in vedere referatul de aprobare a primarului comunei Dofteana, prin care propune
completarea pc. 5.1, art. 37 Atributii, al R.O.F., aprobat prin HCL nr. 88/29.07.2021;

In conformitate cu fisele postului nr. 11001/18.08.2020 si nr.11002/18.08.2020;

Avand in vedere mdsurile recomandate prin raportul de audit nr. 1285/14901 din
07.10.2020;

Analizand prevederile art 129 alin. (1) si alin. (2) din OUG nr. 57/2019 privind Coc
administrativ, din care reiese necesitatea adoptdrii unei hotarari privind aprobarea Regulamentului «
Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al Primarului Comunei Dofteana, mentionand cd
sfera de autoritate a Consiliului Local se regdseste faptul cd acesta are atributii privind unitat
administrativ-teritoriald, organizarea proprie, precum §i organizarea §i functionarea aparatului
specialitate al primarului. Consiliul local are initiativd si hotdraste, in conditiile legii, in toate problemele |
interes local, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autoritéti ale administrat

publice locale sau central;
Potrivit prevederilor art. 129 alin. (3)din OUG nr. 57/20189 privind Codul administrativ, Consil

Local aprobd, in conditiile legii, la propunerea primarului, infiintarea, organizarea si statul de functii ¢

aparatului de specialitate al primarului;
Luand in considerare prevederile art. 40 alin. (1)din Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, republic:

cu modificdrile si completdrile ulterioare, potrivit caruia angajatorul are obligatia sa stabileasca organizar:
si functionarea unitatii;

- H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carie
functionarilor publici, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, actualizatd;

- Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, actualizata;

- Legea nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public, actualizatd;

- Legea nr.52/2003, privind transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificarile

completdrile ulterioare.

Tindnd cont de faptul cd Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) este un instrume

de conducere care descrie structura unei organizatii, prezentand pe diferitele ei componente atribui

competente, niveluri de autoritate, responsabilitdti, mecanisme de relatii;
Pe baza Raportului compartimentului de specialitate nr.14848 din 13 septembrie 202
precum si a Raportului de avizare favorabil al comisiei de specialitate cadrul Consiliului local Dofteana r

15180 din 17 septembrie 2021;
In temeiul art. 129, alin. (1), alin. (2) lit. “a* alin. (3) lit. ¢’ art. 139 alin. (1) si ale art. 1

alin. (1) lit. “a”din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
HOTARASTE:

Art. 1 Se aprobd cu un numar de 16 consilieri prezenti, din 17 consilieri in functie, modificar:
si completarea pc. 5.1, art. 37 Atributii, al R.O.F., aprobat prin HCL nr. 88/29.07.2021, care va av

urmatorul cuprins:



5.1. Compartiment management proiecte, urbanism si amenajarea teritoriului - 2

funtii publice
Art, 37 Atributii

1. Este obligata sa cunoasca si sa respecte actele normative aferente functiei;

2. Gestioneazd activititile de informare si consultare a publicului pe tot parcursul elabore
documentatiilor pentru amenajarea teritoriului si urbanism, pana la aprobare;

3. Urméreste comportarea in timp a constructilor (urmdrirea curentd) proprietatea Comul
Dofteana, indicativ P 130-1999 si tine evidenta cartilor tehnice;

4, Gestioneaza Planul Urbanistic General (P.U.G.) al comunei;

5. La solicitarea persoanelor fizice sau juridice propune spre avizare Consiliului Local Plan
urbanistice zonale (P.U.Z) si Planuri urbanistice de detaliu (P.U.D.) ;

6. La solicitarea persoanelor fizice sau juridice propune spre aprobare Consiliului Local Plani
urbanistice zonale (P.U.Z) si Planuri urbanistice de detaliu (P.U.D.) ;

7. Elibereazd in baza documentatiilor de urbanism certificate de urbanism si autorizatii
construire, conform competentelor;

8. Identifica posibilitéti si inainteazd propuneri pentru dezvoltarea urbanistica a comunei;

9. Efectueaza regularizarea taxei pentru autorizatiile de construire eliberate de Comuna Doftear
in urma comunicdrii incheierii lucrdrilor de construire de cdtre persoanelor fizice sau juridice;

10. Participa la recetia la incheierea lucrdrilor in calitate de reprezentant al autoritatii administrat
publice competente care a emis autorizatia de construire/desfiintare;

11. Urmareste realizarea lucrarilor de constructii autorizate.

12. Participa la sedintele Consiliului Local, la Comisia de urbanism si asigura informatiile solicitate

13. Colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul institutiei;

14. Executa controale privind respectarea disciplinei in constructii .

15. Rezolva si raspunde in scris la sesizarile si audientele cetatenilor referitoare la semnalar
cazurilor de abatere privind disciplina in constructii;

16. Participa impreuna cu alte organe specializate la verificarea amplasarii constructiilor provizc
de pe domeniul public, luand masurile legale ce se impun (amenda, desfiintare, demolare).

17. Intocmeste note de constatare, procese-verbale de contraventie persoanelor fizice sau juridi
care incalcd prevederile legale privind disciplina in constructii;

18. Intocmeste referate de specialitate in vederea elaborarii proiectelor de dispozitii ale Primaru
si de hotarari ale Consiliului Local specifice activitatii biroului;

19. Colaboreaza pentru realizarea activitatior de management proiecte, urbanism si amenajar
teritoriului cu institutile abilitate in domeniu;

20. Intocmeste documentatia privind insusirea inventarierii anuale a bunurilor din domeniul pub
al comunei Dofteana;

21. fnregistreazé fn domeniul public obiectivele de investitii receptionate si colaboreaza cu Birc
Contabilitate pentru inregistrarea corespunzatoare a acestora;

22. Propune primarului actualizarea situatiei domeniului public al U.A.T. Comuna Dofteana,
vederea initierii unor proiecte de hotdrare a consiliului local, lunar, trimestrial sau ori de cite «
este necesar;

23. Mentine corespondenta cu persoana fizica autorizatd care se ocupd cu masuratoarea cadastra
pentru identificarea terenurilor propuse la inventariere, actualizarea informatiilor cadastra
intabularea imobilelor;

24. Pe perioada concediului de odihna a consilierului de achizitii
publice indeplineste urmatoarele atributii:

— estimeaza valoarea contractului de achizitie publica si selecteaza procedura aplicata pentru
atribuirea acestuia (licitatie deschisa, licitatie restransa, negociere competitiva, negociere
cu o singura sursa, cerere de oferta, concurs de solutii) ;

- incheie conract cu expert cooptat si colaboreaza cu acesta la intocmirea fisei de date a
achizitiei, stabileste criterii de atribuire, verifica toate documentele depuse de operatori
economici in vederea atribuirii contractului de achizitie publica, elaboreaza si incheie



contractului de achizitie publica, tine corespondenta intre operatorii economici participanti

la procedurile de licitatie si autoritatea contractanta;

- transmite spre publicare in SEAP anunturile de intentie, de participare si de atribuire a
contractului de achizitie publica;

- transmite invitatile de participare, comunicarile privind rezultatul procedurii aplicate si
raspunsurile la clarificarile solicitate de ofertanti;

- completeazi si actualizeaza formularele de integritate aferente procedurilor de atribuire derule
de cdtre Primdria comunei Dofteana.

25.Face parte din comisia de evaluare a ofertelor privind achizitii publice, concesiuni, inchirieri
baza dispozitiei emise de d/l primar.

26. Participa si rdspunde de elaborarea integrala si la termen a lucrarilor repartizate;

27.Sa respecte perevederile R.O.F. aprobat si urmatorul program de lucru: LUNI- VINERI ORE
08,00 - 16,00.

28. Executa orice alte activitati specifice functiei dispuse de primar;

29. Abilitati de utilizare a calculatorului, pentru activitatea exercitarii functiei.

30.Radspunde material civil si penal pentru prejudiciile cauzate prin nerespectarea atributiilor
de serviciu;

31.Executd alte lucrdri specifice functiei indeplinite in vederea acoperirii cu sarcini la nivelul
programului de lucru aprobat si realizarea integrald si la termen a lucrdrilor repartizate;

32. Intocmirea unor situatii statistice lunare, trimestriale si semestriale si inaintarea lor catre
Directia Statistica Bacau,Consiliul Judetean si Inspectoratul in Constructii;

33. Raspunde in termenul prevazut de lege sau termenul solicitat, la adresele primite de la
alte institutii sau compartimente.

34. Propune proiecte care sa raspunda necesitatilor comunitdtii locale;

35. Colaboreaza cu firma de consultantd in vederea intocmirii dosarelor cu documentatia
necesara pentru solicitarea transelor de platd;

36. Intocmeste dosarele cu documentatiile necesare pentru prelungirea duratei de executie a
contractului cu finantare nerambursabild, dacad este cazul;

37. Urmareste permanent graficul de implementare a proiectului;

38. Mentine la zi registrul de corespondentad cu CRFIR 1 NE Iasi;

39. Indeplineste orice alte sarcini necesare pentru implementarea corects a proiectului;

40. Pune la dispozitia angajatilor CRFIR IASI toate documentele solicitate in controlul privind
vizita la fata locului;

41. Colaboreazad cu consultantul, proiectantul, CRFIR Iasi si celelalte institutii emitente de
avize si acorduri necesare implementarii proiectelor;

42. Actioneazd, alaturi de ceilalti membri UIP, pentru implementarea corespunzdtoare a
proiectului respectand prevederile contractului de finantare;

43.Colaboreaza cu consultantii CRFIR Iasi la vizitele de monitorizare a proiectelor realizate
prin fonduri europene si pune la dispozitie actele solicitate de acestia.

44. Atributii pentru implementarea obiectivului “Reabilitare, modernizare, extindere si dotare
scoala Dofteana, comuna Dofteana, judet Bacdu”:
- se asigura de respectarea termenilor contractuali de cétre firma de consultantd in

management si achizitii publice contractate;
- supervizeaza direct activitatea membrilor UIP , firmelor de consultantd in management

si in achizitii publice contractate;
- organizeaza si participa la sedintele lunare de progres ale proiectului;
- evalueazd stadiul de realizare a serviciilor contractate;
- monitorizeaza respectarea principiilor de dezvoltare durabild;
- participa la vizitele de monitorizare si evaluare externe ale proiectului;



- verifica incadrarea activitgtilor desfasurate de firma de consultantd si de cea de achizitii

in graficul de implementare a proiectului;

- analizeaz§ progresul general al proiectului prin vizite lunare la locatia de executie a

lucrdrilor de constructii;

- Colaboreaz3 cu firma de consultantd si rdspunde in termen la solicitdrile de clarificari;

- monitorireazd realizarea materialelor de publicitate si informare de catre firma de
consultanta;

- initiazd actiuni de corectare in cazul in care se constata abateri semnificative.
45. Este manager de proiect in cadrul obiectivului "INFIINTARE SISTEM INTELIGENT DE
DISTRIBUTIE GAZE NATURALE IN COMUNA DOFTEANA, CU SATELE APARTINATOARE
DOFTEANA, BOGATA, CUCUIETI, LARGA, HAGHIAC, SEACA, ST.VODA, JUDETUL BACAU”

Art.2 Prezenta hotdrdre se comunicd, prin intermediul secretarului general al
comunei Dofteana, in temeiul prevdzut de lege, Institutiei Prefectului Judetul Bacdu, primarului
comunei Dofteana, Compartimentului management proiecte, urbanism si amenajarea teritoriului
si se aduce la cunostintd publicd prin afisarea la sediul primdriei, publicare pe site-ul institutiei
http:/ /www.primariadofteana.ro/, precum si in Monitorul Oficial Local Dofteana.

Contrasemneaza Secretarul general at-comunei,

PRESEDINTE DE SEDINTA
Mariana SPOIALA

Consilier |Dana CAMARA
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