JUDETUL BACAU

PRIMARIA COMUNEI DOFTEANA

TEL/FAX 0234352001/0234352347
Nr.20846 /20.12.2023

ANUNT LOCAL

PRIMARIA COMUNEI DOFTEANA, judetul BACAU, publica anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unor functii publice
de executie vacante in baza Art. 618 alin. (3) din Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare

- 212464 - Inspector, clasa I, grad debutant Compartiment Registru agricol si
arhiva

Concursul de recrutare va avea loc la sediul Prim3riei Comunei Dofteana si consta in trei
etape succesive:

- depunerea dosarelor de inscriere 20.12.2023 - 08.01.2024
- proba scris3 — in data de 22.01.2024 ora 10.00 Primaria comunei Dofteana ;
- interviul — in data de 25.01.2024, ora 10.00;

Conditii de participare

- studii universitare de licent#,absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta
- postul nu necesita vechime in munca
Durata timp de muncéa: 8h/zi - 40h/saptamana

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata cu tematica Drepturi si libertati fundamentale

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu
tematica Prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica
Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati

4. Titlul | si |l ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica Reglementari privind Titlul |
si Il ale partii VI din 0.U.G. nr. 57/2019- Codul Administrativ, cu modificarile si

completarile ulterioare

5. Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol, modificata si
completata cu tematica Cap.ll Organizarea, completarea, controlul si centralizarea



datelor di registru agricol, cap. lll Raportarea datelor din registrul agricol, Cap IV
Dispozitii finale

6. Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cumpararii
terenurilor situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind
privatizarea societailor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate
publica si privata a statului cu destinatie Agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor
Statului cu tematica Cap |l Vanzarea terenurilor agricole situate in extravilan , Cap
Il Exercitarea dreptului de preemtiune , Cap IV Controlul aplicarii procedurii
dreptului de preemtiune

7. Legea 145/2014 privind satbilirea unor masuri de reglementare a pietei
produselor din sectorul agricol cu tematica Cap. Il proceduravde obtinerea
certificatului de producétor Cap Ill Regimul de intocmire, de eliberare si de
utilizare a carnetului de comercializare a produselor din sectorul agricol Cap V

Contraventii si sanctiuni

8. Legea nr 18/1991 legea fondului funciar, modificata si completata cu tematica
Reglementari privind Legea fondului funciar modificata si completata

Pentru concursul de recrutare, a functiei publice mai sus mentionate dosarul de concurs va
cuprinde urmitoarele documente, conform prevederilor art. 49 din Hotirdrea Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completirile ulterioare:

sformularul de inscriere;

ecurriculum vitate, modelul european;
scopia actului de identitate;

«copia carnetului de munci i dup3 caz, sau a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrati, care si ateste vechimea in munci si, dupi caz, in specialitate studiilor
necesare ocupdrii functiei publice; '

«copia adeverintei care atesti starea de sinatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

scazierul judiciar;

«declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitétii de |
lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele

originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de

concurs, cu exceptia copiei actului de identitate.

ATRIBUTIILE POSTULUI

i.. Completeazs, inregistreazd, centralizeazd si réspunde de completarea i finerea la zi a Registrului agricol;

). Elibereazs adeverinte, atestat de producator, carnete de comercializare pe baza datelor din Registrul
:grlcol si a avizului de specialitate primit de le Directia Agricola Bacau;

3. Intocmeste si transmite rapoarte statistice cu privire la datele ce fac obiectul registrului agricol ;

. Efectueazé verificari la gospodariile populatiei privind concordanta datelor inscrise in Registrul agricol §I
‘calitatea din teren ;

5. Elibereazd copii dupd datele inscrise in registrul agricol;




5. Elibereazs adeverinte(anexa 1 si 2) care atesta dreptul de proprietate asupra terenurilor .

7. Raspunde in termen legal sesizarilor cetatenilor ;
3. Participa la audientele tinute de primar, viceprimar i asngura detalii specifice problemelor solicitate de
yersoana audiata ;
). Intocmeste referate de specialitate in vederea elaborarii proiectelor de dispozitii ale Primarului si de
hotarari ale Consiliului Local specifice activitatii biroului ;
L0. Intocmeste centralizatoare referitoare la numarul gospodariilor populatiei, terenurile din proprietate pe
-ategorii de folosinta, suprafetele cultivate si productia obtinuta, efectivele de animale (din speciile :
yovine, porcine, ovine, cabaline) si familiile de albine, mijioace de transport si masini agricole .
11. S3 cunoascé legislatia in domeniul sdu de activitate si sd o aplice corect;
L2. S& cunoascd sistemul de operare pe calculator, s3 si sa utilizeze date necesare exercitarii functiei;
L3. Are obligatia completarii rubricii de specialitate a anexei 24 in termen de 2 zile de la primirea
solicitarit de la SPCLEP Dofteana.
4. Tine ewden;a actelor, documentelor care stau la baza efectudrii modificarilor in Registrul agricol, de
:atre secretarul unitdtii administrativ teritoriale;
L5. Raspunde material civil si penal pentru prejudiciile cauzate prin nerespectarea atributiilor de serviciu.
L6. R&spunde in termenul prevazut de lege sau la termenul solicitat de acestia, la adresele primite de la
instantele judecatoresti sau alte institufji ;
L 7. Executa orice alte activitati dispuse de primar i secretar;
L8. Rdspunde de completarea gi tinerea la zi a centralizatorului REGISTRULUI AGRICOL ;
19. Inregistreazd contractele de arenda intr-un registrul special, sub indrumarea secretarului unitatii
administrativ teritoriale, operandu- -le in registrul agricol ;
20. Semneaza procesele verbale de vecinatate conform legii nr. 7/1996 pentru terenurile din domeniul
sublic si privat al comunei aflate in vecinatati cu proprietatile particulare ;
21. Participa si ajuta la intocmirea documentatiilor pentru subventii la terenuri si animale ;
32. Aduce la cunostinta cetatenilor obligatiile cu privire la registrul agricol conform art. 15 din O.G. nr.28/20(
23. Verifica modul de utilizare a suprafetei agricole situate pe raza localitatii Dofteana la cod rand 11,
neinscriindu-se suprafetele cuprinse la asociatiile familiale (fara personalitate juridica) ;
74, Verifica toate persoanele fizice si juridice care nu au declarat in termen legal si daca nu au intervenit

nodificari, va reporta din oficiu datele din anul precedent cu mentiunea corespunzatoarela rubrica ™

;emnatura declarantului” ;
)5, Va verifica periodic, ca intre datele inscrise in cap.7 si cele din cap.8/ semestrul I sa existe o stransa
-orelatie ;
26. Intocmeste documentatia privind publicatia de vanzare, pentru stabilirea preemtorilor , conform
-egii 17/2014, cu modificarile si completarile ulterioare ;
27. Intocmeste si prezinta materiale, rapoarte referitoare la activitate biroului ;
28. Aplica sanctiuni in cadrul Compartimentului Registrului Agricol pentru persoanele care nu
depun in termenul legal de 30 zile de la intocmirea actelor oficiale modificarile survenite la proprietati ;
’9, Elaboreazi si implementeazé procedurile operationale pentru activitdtile specifice de registrul agricol,
atestate de producator, contracte de arenda;;
30. Atributii de Tnscriere , completare, tinere la zi a registrului agricol pe suport hértie , sau in format
slectronic , precum si a centralizdrii si transmiterii datelor catre Registru Agricol National (RAN),
precum si inscrierea datelor in Registrul Electronic National al Nomenclaturilor Stradale (RENNS),




atrlbutn in verifi icarea, completarea validarea si actualizarea elementelor de nomenclaturd stradal3;

31. Opereazé si actualizeaza in reglstru orice modificare intervenitd printr-o hot3rére a Consiliului Local
dofteana , asupra situatiei existente in RENNS, in termen de 10 zile lucrétoare de la data intrdrii in

/igoare a acestela, in satele, DOFTEANA, HAGHIAC, STEFAN-VODA, SEACA SI TIP III SITIP IV,;

32. Sa respecte R.O.F. si urmatorul program de lucru : LUNI- VINERI ORELE 08,00 — 16,00 ;

33. Solutioneaza cererile si redacteaza réspunsurile la cererile adresate Compartimentului Agricol;

34. Elibereaza conform Ordonantei 33/2002, in baza cererilor scrise, adeverinte care le supune spre
semnare primarului si secretarului; o
35. AS|guré completarea reglstrelor agrlcole ale comunei Doﬂ:eana din satele DOFI'EANA HAGHIAC
STEFAN-VODA, SEACA SI TIP III SI TIP IV, cu toate datele necesare pentru fiecare gospodarie a
locuitorilor comunei su'especta termenele prevazute de lege ;

36. Efectueazd verificiri privind exactitatea declaratjilor posesorilor de animale gi terenuri si se

ngrijeste de mentinerea la zi a datelor din registrul agricol ;

37. Asigurd intocmirea darilor de seam3 statistice pe baza datelor din registrul agricol ;

38. Asigura eliberarea certifi catelor de producator gi a dovezii de proprietate a animalelor ;

39, Part|c1pa la lucrdrile anuale ale recensamantului anlmalelor domestice ;

10. Intocmeste i raspunde pentru realitatea datelor solicitate prin adeverinte, ce au ca obiect inregistrari
din registrul agricol si din planul Urbanistic General al localitatii ;
. Se ingrijeste de comunicarea catre ceta;enl a principalelor acte normative ce vizeazs problemele agricole
12. Intocmeste documentele necesare pentru obtinerea de subventji pentru cetdteni si colaboreaza cu
Directia Agricold pentru rezolvarea | problemelor legate de agricultura ;

13. Organizeaza si intocmeste baza de date computerizatd a Registrului agricol;. -

#4, Conduce registrul cu ewden;a contractelor de arendare incheiate in temeiul Legii nr. 71/2011 Iegea
arendarii;

45, Intocmeste documentatia privind publicatia de vanzare, pentru stabilirea preemtorilor, conform
Legii 17/2014, cu modificarile si completarile ulterioare ; -
46. Prezinta la OCPI Bacau ‘documentatiile necesare in vederea intocmirii titlurilor de proprietate;
17. Intocmeste procese verbale de punere in posesie pentru persoanele indreptatite la restituire, in
rederea eliberarii titlurilor de proprietate;

48, Efectueaza punerea in posesie a terenurilor restituite fostilor proprietari sau altor persoane
ndreptatite conform legislatiei in vigoare;
19. Remasoara in caz de litigiu, pe baza documentelor initiale intocmite la punerea in posesie, terenurile
aflate in proprietatea persoanelor fizice, titulari ai titlurilor de proprietate, sau dupa caz a mostenitorilor
acestora;
50. Tine evidenta terenurilor agricole si a celor ramase la dispozitia Comisiei locale pentru aplicare a legilor
fondului funciar Dofteana;
51 .Face parte din comisia pentru inventarierea patrimoniului public si privat al Comunei Dofteana;
52.Intocmeste documentatiile necesare pentru administrarea suprafetelor de pasune ale comunei Dofteana
33.Participa la intocmirea cadastrului general al comunei Dofteana, participand la intocmirea planurilor
-adastrale; ) _
Asigura sprijin de specialitate producatorilor agricoli;

. _Rezolva cererile, scrisorile si petitiile adresate de cetateni cu referire la domeniul sau de activitate;

. Intocmeste fi sele sele de punere in posesie;




Constituie si actualizeaza evidenta proprietdtilor imobiliare si a modificarilor acestora;

57. Completeaza pe anul in curs in noile registre agricole a pozitiilor din vechile registre reprezentand

58. gospoddriile populatiei detindtoare de terenuri agricole si animale;

59. Deschide noi pozitii in registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau detingtori de

60. animale, pe bazua documentelor justificative;

61.Acord sprijin persoanelor declarante in completarea declaratiilor cu datele necesare inscrierii in registru
62. agricol
63. Tine evidenta registrelor agrlcole atat pe suport de hartie cat si in format electronic, la zi sir
64.4spunde de exactitatea datelor inscrise;
52.Transcrie si completeazé noile registre agricole, gestionate atat pe format de hértie cét si in format
slectronic a pozitiilor din registrele vechi agricole, reprezentand gospodariile populatiei detinatoare de
terenuri agricole si animale, din satele Dofteana, Haghiac, Stefan Voda, Seaca Tip III si Tip IV;

33. Opereaza in mod lizibil, semneaza si rdspunde de modificdrile in Registrul Agricol ca urmare a
vanzarilor-cumparérilor, mostenirii, donatii, schimbdri ale categoriilor de folosinta a terenurilor gi
comunicd secretarului general al comunei toate operatiunile efectuate pentru avizare.

34. Comunica aceste modificari functionarilor publici din compartimentele de resort din aparatul de
specialitate al primarului, in termen de 3 zile lucratoare de la data inregistrarii lor, ori de cate ori intervin
nodificari in registrul agricol referitoare la terenuri, la categoria de folosinta a acestora, la cladiri,

a mijloacele de transport sau la orice alte bunuri detinute in proprietate ori in folosinta,

35. Actualizeaza zilnic baza de date informatizats in programul informatic privind gospodariile fnscrise in
Registru Agricol;
6. Conduce ewden@;ele persoanelor fizice sn juridice care au terenuri in arendd conform Codului Civil;

37. Pentru eliberarea atestatului de producator are urmatoarele atributii :

38. Asigurarea necesarului de atestate de producator si carnete de comercializare a produselor agricole ,
sfectuand, anual, comenzi la Consiliul Judetului Bacdu (daca este cazul).

39. Verificarea cu privire la existenta suprafetelor de teren, respectiv a efectivelor de animale pentru care se
solicita eliberarea atestatului de producator.

70. Eliberarea atestatului de producator in termen de 5 zile lucratoare de la data solicitarii, cu avizul
consultativ al structurilor sociative profesionale/patronale/sindicale din agricultura, dupa caz, constituite
potrivit legii si organizate la nivel judetean, inregistrate la Primaria comunei Dofteana.

71. Eliberarea in termen de 5 zile lucratoare de la data solicitarii a carnetului de comercializare a
sroduselor din sectorul agricol ;

72. Comunica la Biroului impozite si taxe locale, executari silite, a modificarilor survenite la vechile
yroprietati inscrise in Registrul Agricol precum si comunicarea noilor proprietari;

73. Verificd in teren reclamatiile si sesizarile privind registrul agricol,

74. Intocmegte i elibereazd adeverinte de somaj, ajutor social, handicap, succesiune gi burse

75. Verificd in teren veridicitatea datelor declarate in registru agricol;

. Centralizeaz§ toate datele inscrise in registrul agricol:

. nr.pozitiilor inscrise in Registrul Agricol;

. Terenuri aflate in proprietate pe categorii de teren;

. Modul de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza localitatii;

. Suprafata arabild cultivatd pe raza localitatii pe culture;

. Pomi fructiferi rézleti pe raza localitatii;
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32. Suprafata plantatiilor pomicole si numdrul pomilor pe raza localitatii;

33. Evolutia efectivelor de animale in cursul anului ,aflate in proprietatea gospodariilor /exploatatjilor agricole
34, Utilaje,instalatii pentru agriculturé)mijloace de transport cu tractiune animald i mecanica existente la
nceputul anului pe raza localitatii;

35. Aplicarea ingrdsdmintelor,amendamentelor gi pesticidelor pe raza localitatii;

36. Utilizarea ingrasamintelor chimice la principalele culture;

37. Productia vegetald obtinuta de gospoddriile/exploatatiile agricole pe raza localitatii.

38. Raporteaza datele din registrul agricol si intocmeste situatiile statistice R.AGR, AGR 2A,AGR 2B

" cu regim special) privind anumite situatii din registrul agricol si care sunt naintate Directiei Judetene de
Statisticd in termenele stabilite prin lege;

39. Numeroteaza actele si fntocmeste procesele-verbale de predare-primire pentru arhivarea
jocumentelor din cadrul Compartimentului Agricol;

0. Intocmeste borderourile in vederea expedierii corespondentei adresatd Compartimentului Agricol;
)1. Verifica pozitiile din registrul agricol si eliberaza adeverinte pentru persoanele defuncte, solicitate de
SPCLEP, in vederea intocmirii sesizarii privind deschiderea procedurii succesorale i transmiterea catre
Camera Notarilor Publici;

)2. Indeplineste oricare alte sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in functie de solicitdrile
-onducerii primariei sau ale gefului sau direct, participand si la rezolvarea unor cereri venite

de la alte compartimente din cadrul institutiei privind sesizdri, verificari, reclamatji, proiecte;

)3. Participd la Programul de verificare in teren a veridicitétii datelor inscrise in registrul agricol a
erenurilor agricole intravilane.In anul in care se efectueaza recensamantul general agricol activeaza

n cadrul Comisiei constituite la nivelul comunei si furnizeaza datele necesare pentru identificarea
exploatatiilor agricole si impartirea teritoriului in sectoare de recensamant ;

34. Participa la audientele tinute de primar, viceprimar , va asigura detalii specifice problemelor

solicitate de persoana audiata ;

35. Faciliteaza legatura intre cetateni si alte institutii abilitate in domeniul agricol;

36. Colaboreaza la redactarea proiectelor de hotarari specifice compartimentului;

)7. Intocmeste referate de specialitate si colaboreaza cu secretarul general al comunei in vederea
slaborarii proiectelor de dispozitiei ale primarului si de hotarari ale Consiliului Local specifice

ictivitatii compartimentului;

)8. Atesta datele din evidentele Registrului Agricol persoanelor titulare, necesare in diferite situatii;

)9. Semneazd adeverintele intocmite in baza datelor inscrise in registrele agricole aflate in arhiva
:omunei, in vederea aplicarii Legilor Fondului Funciar;

L00. Verifica si semneaza documentatiile referitoare la subventiile si primele din agricultura, precum si
egislatia agricola in vigoare;

L01. In privinta contractelor de arenda: )

102. Verificarea documentelor prezentate de solicitant
103. Verificarea exactitatii datelor prezentate de solicitant
L04. Transmiterea contractului secretarul comunei pentru avizare

i05. Inregistrarea in registrul special de contracte privind arendarea terenurilor

106. Completarea registrului agricol, cu datele cuprinse in contractul de arendare

107, Eliberarea contractelor de arenda catre persoanele fizice sau juridice cate un exemplar pentru fiecare
sarte si indosariarea contractului ce se pastreaza la primarie.




L08. Colaboreazi la intocmirea Elocumenta'tiilorlpe'ntru administrarea suprafetelor de pasune

109. Tine evidenta lucririlor de imbunatatiri funciare, a lucrdrilor de pasuni si fanete naturale
ipartindnd comunei in scopul inchirierii sau concesionarii acestora; _ )

110. Inventariazd documentele proprii
11. Colaborarea cu alte compartimente din cadrul institutiei, care au drept obiect de activitate
suprafete de terenuri, aflate in proprietatea privatd a persoanelor fizice si juridice, sau in proprietatea
»ublic sau privatd a Statului Romén sau unitatii administrativ-teritoriale, comuna Dofteana;
112. Compartimentul Agricol participa la activarea Unitatii locale de sprijin in vederea respectdrii s
aplic3rii Programului de masuri stabilite in vederea deruldrii campaniei de vaccinare orala a vulpilor de pe
eritoriul comunei; -
113. Angajatii Compartimentului Registrul Agricol fac parte din Unitatea locald de sprijin din cadrul
Centrului local de combatere a epizotiilor la animale, pe teritoriul comunei Dofteana ;
114. Intocmeste diferite situatii privind date si informatji referitoare la persoanele fizice/persoane juridic
115. care detin terenuri date in arendd, terenuri in proprietate in comuna Dofteana, in vederea verifica
leclarare gi stabilirea impozitului datorat de persoanele fizice /juridice ;
L15. Asigurd Corespondenta cu alte institutii, OCPI-Bacdu; Prefectura Judetului Bacdu, Directia Agricold,
directia Jud. de Statisticd Bacgu, D.S.V.Bacdu etc. si cu organele de anchetd, din proprie initiativd sau la
solicitarea acestora;
(16. Efectueaza studiu individual si documentare in domeniul legislatiei aplicabile ;participa la
serfectionarea profesionald prin urmarirea legislatiei, participarea la cursuri de specialitate si punerea in

yracticd a cunostintelor acumulate; )

117. Arhiveaz corespunzitor dosarele/documentele ce rezulta din activitatea desfasurata si

»redarea lor functionarului responsabil cu arhiva centralizatd a institutiei , pe bazd de document justificativ ;
118. Respectd normele de protectia muncii si PSI -
119. Indeplineste si alte atributii prevdzute de lege sau atribuite de cdtre primar prin dispozitie

120. Informeaz3 ori de cate ori este nevoie, secretarul si primarul, asupra tuturor aspectelor din sfera

sa de activitate si propune masurile ce se impun ;

PERSOANE DE CONTACT:

Bucur lulia lonela - Inspector Resurse umane tel.0234352001 int.106,e-mail
secretariat®primariadofteana.ro

PRIMAR, INSPE(TOR RU,
Ec. IOAN BUJOR JULIA IONELA BUCUR

i\\ \}l EU‘ \ \\I}-\_R ' :
\ V _.',fo NN rﬁ

N
\ / I|.|
\ /
/
~ \ 2

=



